Wytyczne Rady Wydawniczej Akademii
z dnia 18 pazdziernika 2016 roku
w sprawie Kkryteriow przyjmowania ksiazek do publikacji
przez Wydawnictwo Akademii Sztuki Wojennej

W celu ulatwienia wspotpracy, ujednolicenia materialow, terminowego przebiegu prac wy-
dawniczych oraz obnizenia kosztéw pracy w Wydawnictwie Akademii Sztuki Wojennej usta-
la si¢ co nastgpuje:

I. Materialy wymagane przez Wydawnictwo Akademii Sztuki Wojennej

1. Ostateczna wersja pracy (po recenzji), czyli tekst 1 materiat ilustracyjny w postaci:
« wydruku komputerowego,
« zgodnej z wydrukiem wersji elektronicznej.
2. Dokumenty niezbedne do rejestracji i przygotowania umowy wydawnicze;j:
. zlecenie;
« dwie recenzje wydawnicze — prace z ISBN;
. jednarecenzja — prace bez ISBN;
« dane autora;
. oswiadczenie wspdtautorow (w przypadku prac zbiorowych);
. rekomendacja ksigzki.
3. Prawa autorskie
Wszystkie teksty, ilustracje, ryciny, schematy, tabele itp. pochodzace z innych dziel sa
chronione prawem autorskim. Umieszczenie w ksiazce materialow chronionych pra-
wem autorskim bedzie mozliwe pod warunkiem dostarczenia przez Autora do Wy-
dawnictwa pisemnej zgody wlasciciela praw autorskich.
Nie nalezy zamieszcza¢ ilustracji, schematow, rysunkow z Internetu.
4. Uktad materiatow w publikacji sktadanej do Wydawnictwa:
e strona tytutowa,
e strona redakcyjna,
e spis tresci,
e wykazy skrotéw i oznaczen
o wstep/przedmowa,
o tekst glowny z przypisami,
e zalgczniki,
o bibliografia,
e stowniki terminow,
e indeksy,
o wykazy rysunkéw, tabel itp.,
e streszczenia obcojgzyczne.
5. Rekomendacja ksigzki
Prosimy Autoréw o przygotowanie i dostarczenie (razem z komputeropisem) informacji do in-
ternetowego katalogu wydawniczego (objetos¢ do 700 znakdw ze spacjami), przedstawiajacej
tematyke pracy, uktad tresci, atuty ksigzki wyrdzniajace ja sposrdd innych (nowatorstwo, aktu-
alno$¢ merytoryczna itp.) wraz ze wskazaniem kategorii, do ktorej ksigzka ma zosta¢ wiaczona
(zob. druk rekomendacji, wykaz kategorii na stronie www.ksiegarnia.aon.edu.pl w zaktadce:
kategorie ksigzek lub zatgcznik 2 do niniejszej instrukeji).



1. Zasady w zakresie egzemplarzy obowigzkowych i autorskich

1. Wydawnictwo realizuje wysylke egzemplarzy obowigzkowych zgodnie z ustawg z dnia
7 listopada 1996 r. o obowiazkowych egzemplarzach bibliotecznych, DzU nr 152, poz. 722,
art. 3.1. 1 rozporzadzeniem Ministra Kultury 1 Sztuki z dnia 6 marca 1997 r., DzU nr 29,
poz. 161, zalacznik 1, pkt 7 oraz decyzjg nr 339/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia
30 lipca 2007 r., Dz. Urz. MON z 2007 r. nr 15:

o naktad do 100 egz. — 5 egzemplarzy obowiazkowych (BN, BJ, CBW, BSG, BSWW);

e naklad powyzej 100 egz. — 20 egzemplarzy obowigzkowych (BN — 2, BJ — 2, pozostale
biblioteki zgodnie z ustawag, CBW — 1 zgodnie z decyzja ministra obrony narodowej,
BSG - 1, BSWW — 1 na podstawie ustalen z ASzWoj).

2. Biblioteka Glowna ASzWoj — od 5 do 16 egz. (w zaleznosci od tematyki publikacji), jesli
publikacja jest niezbgdna w procesie dydaktycznym ASzWoj 1 bedzie podstawowym
podrecznikiem przedmiotu, liczbe egzemplarzy mozna zwigkszy¢ zgodnie z sugestig
autora.

3. Liczbe egzemplarzy autorskich okresla umowa wydawnicza, ktéra podpisuje autor oraz
prorektor ds. dydaktycznych, dziatajacy na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
Rektora-Komendanta. Uwzgledniajac dotychczas stosowane reguty rozdziatu egzemplarzy
autorskich w aktualnych uwarunkowaniach organizacyjno-prawnych ASzWoj, opierajac
si¢ na doswiadczeniach z innych wydawnictw oraz zasadzie ograniczenia kosztow,
przyjmuje si¢, ze:

« autor publikacji otrzymuje od 2 do 6 egz. w zaleznosci od naktadu;

o w przypadku publikacji zbiorowej redaktor naukowy otrzymuje 2 egz., autorzy po 1 egz.;

e recenzenci otrzymuja po 1 egz.

4. W przypadku prac zleconych odptatnie zleceniodawca ponosi koszty druku egzemplarzy
obowigzkowych:

o praca zlecona odplatnie w malym naktadzie (do 100 egz.) — 3 egzemplarze obowigzko-
we (BN, BJ, CBW) oraz dodatkowo koszty druku egzemplarzy przekazanych na wniosek
autora do wskazanych przez niego bibliotek, zgodnie z ustaleniami zawartymi w umowie
wydawniczej. W przypadku dodruku publikacji 1 przekroczeniu nakladu powyzej 100
egz. ASzWoj ponosi koszty druku egzemplarzy obowigzkowych (15 egz.), ktore nalezy
wysta¢ pozostatym bibliotekom;

» praca zlecona odptatnie w nakladzie powyzej 100 egz. — 18 egz. (17 egzemplarzy zgod-
nie z ustawg, CBW zgodnie z decyzjg ministra obrony narodowej).

I11. Wskazowki techniczne dotyczace przygotowania materialéw dla Wydawnictwa

Tekst
e jednostronny wydruk komputerowy na papierze formatu A4;
o plik tekstowy w formacie *rtf lub *doc (Word 97 lub wyzszy);
e czcionka 12 punktow Times New Roman (TNR);
e interlinia 1,5 wiersza;
e wszystkie marginesy po 2,5 cm;
 nie nalezy stosowa¢ automatycznych stylow;
o wielko$¢ wceie¢ akapitowych 0,6 cm;
e przypisy tekstowe i bibliograficzne —-TNR 10 pt, interlinia pojedyncza, wcigcie akapi-
towe 0,6 cm, z odno$nikami w indeksie gornym;
» ujednolicona i ciggla numeracja stron (paginacja);



e wyliczenia — nie wi¢cej niz dwa rdézne rodzaje punktorow — dla zaznaczenia hierarchii
(np. liczby arabskie z nawiasem lub kropka oraz myslniki), nie zaleca si¢ wyliczen ob-
szerniejszych niz dwustopniowe;

o parametry tabel: tekst w tabeli — TNR 10 pt, interlinia pojedyncza; nagtéwek tabeli —
TNR 10 pt, bold, wysrodkowane, interlinia pojedyncza; zrédto — TNR 9 pt, interlinia
pojedyncza;

e parametry rysunkow: zrédto — TNR 9 pt, interlinia pojedyncza; podpis rysunku — TNR
10 pt, bold, wysrodkowane, interlinia pojedyncza;

e w pracach zbiorowych artykuty o ujednoliconym zapisie tytutow, przypiséw, bibliogra-
fii, cytatow, jednolitej numeracji rysunkow i tabel oraz jednolitej skali rysunkow.

llustracje

e ryciny przeznaczone do publikacji muszag mie¢ dobrg jakos¢, ujednolicong forme
1 opisy, dotyczy to szczegdlnie wielostronicowych wklejek o bardzo réznorodnym ma-
teriale ilustracyjnym, do ktérego wgladowki sa podstawa redakcji technicznej i przy-
spieszaja prace nad ksigzka;

o kazda ilustracja powinna by¢ dostarczona w postaci odrgbnego pliku z podaniem jego
nazwy (wszystkie pliki zebrane w jednym folderze) i wydruku w tekscie lub na osobnej
stronie;

o fotografie — pliki *tif, *jpg, *pdf o rozdzielczosci nie mniejszej niz 300 dpi przy wyma-
ganych wymiarach;

e wykresy — wykonane w Corel Draw, Adobe Ilustrator (ewentualnie wyeksportowane ja-
ko pliki *pdf) lub Microsoft Excel (jesli musza by¢ w trakcie prac poddawane edycji);

e rysunki — w postaci plikéw *cdr, *ai, *jpg, *tiff lub *pdf;

e czarno-biate (zapisane w skali szarosci), o szeroko$ci nie wigkszej niz 13 cm, rozdziel-
czosci 120 DPI.

Dostarczone do drukarni pliki powinny by¢ zgodne z zatozeniami przyjetymi w pisSmie za-

mawiajacym.

1. Pliki mozna dostarczy¢:

e nanos$nikach danych,

e e-mail.

2. Komplet materiatéw dostarczonych do drukarni powinien zawierac:

e plik PDF,

e wydruk jednostronny bedacy dla drukarni podstawa do opracowania pracy do druku.

3. Grafika wektorowa (logo, godla, flagi, herby, wykresy, schematy, mapy, plany itp.), daje
mozliwo$¢ nieograniczonego powigkszania oraz zmniejszania bez utraty ich jakosci. Zale-
ca si¢ dostarcza¢ w formatach plikow: PDF, EPS, CDR, AL

4. Zdjecia (bitmapy, obraz rastrowy)

Zaleca si¢ dostarcza¢ w formatach plikoéw: PDF, TIFF, JPEG z rozdzielczoscig 300 dpi

(pliki otwarte z mozliwo$cig naniesienia poprawek). Nalezy unika¢ przekazywania do dru-

karni zdje¢ $ciggnietych z internetu, gdyz maja one rozdzielczo$¢ ekranowa 72 dpi. Taka

rozdzielczos¢ jest zbyt niska do druku 1 moze niekorzystnie wplynaé¢ na jakos¢ drukowa-
nych obiektow.

5. Kolorystyka
Przekazywane pliki powinny by¢ zapisane w trybie CMYK. Nie powinno stosowac si¢ ko-
lorow RGB.

W przypadku dostarczenia pracy zawierajacej kolory RGB, koncowy wydruk moze by¢ nie-

zgodny z oczekiwaniami autora. Wydrukowane materiaty nie zawsze bedg wygladaty jak na

monitorze komputera. Wynika to z odmiennej kalibracji samego monitora jak i z odr¢bnych
tryboéw kolorystycznych obowigzujacych na monitorach RGB 1 w druku CMYK.



Tekstow szczegdlnie drobnych nie nalezy podbija¢ innymi kolorami, nalezy zostawi¢ je
tylko w kolorze czarnym (100% K) i zastosowac opcj¢ overprint.

Zaleca si¢ nie stosowac natezenia koloru siatki ponizej 5%.

W przypadku uzycia w pracy koloréw dodatkowych (np. pantone) nalezy przygotowac je
jako kolory spotowe.

6. Wszystkie teksty, loga i inne obiekty graficzne, ktore maja by¢ widoczne na wydruku po
obcieciu, muszg by¢ odsunigte od linii cigcia lub bigowania, sktadania przy ulotkach, wi-
zytdwkach, przepustkach itp. 0 4—6 mm od krawedzi. Dla dtugich rownoleglych do krawe-
dzi strony elementéw grafiki dobrze jest zachowac¢ odstep 10 mm od linii cigcia. W wy-
dawnictwach w oprawach ztozonych margines powinien mie¢ co najmniej 10 mm. Jezeli
grafika konczy si¢ réwno z krawedzig strony (tzw. grafika na spad) nalezy doda¢ minimum
3 mm spadu.

7. Dostarczone do drukarni pliki nie sg weryfikowane pod wzgledem merytorycznym. Za
merytoryczne opracowanie publikacji odpowiada wydawca. Drukarnia sprawdza natomiast
techniczng poprawno$¢ przekazanych materiatdéw, wykonuje korekte rewizyjng i1 zglasza
wydawcy ewentualne uwagi, majace wplyw na jako$¢ gotowego produktu.

IV. Wskazowki merytoryczne dotyczace przygotowania materialow dla Wydawnictwa

Tekst zasadniczy

1. Podziat na rozdziaty i podrozdzialy powinien by¢ stosowany konsekwentnie z oznaczeniem
numeru rozdzialu (podrozdziatlu) i jego tytulu. Zaleca si¢ stosowanie numeracji cyfrowej
wielorzgdowej, w ktorej do oznaczania wszystkich partii tekstu uzywa si¢ tylko cyfr arab-
skich, powtarzajac w oznaczeniach partii nizszego rz¢du oznaczenia partii wyzszego rzgdu.

2. Tytut podrozdziatu nalezy umieszcza¢ bezposrednio pod tytutem rozdziatu (bez nienume-
rowanych teksow wprowadzajacych).

3. Wyrdznienia powinny by¢ merytorycznie uzasadnione, jednolite i konsekwentnie stosowane:
o pogrubienia — dla oznaczenia wyrdznianych symboli, poj¢¢ (nie dtuzsze niz jeden wers);
e kursywa — dla tytutow, definiowanych poje¢, nowych terminow.

Spis tresci
Spis tresci z wyraznie zaznaczong hierarchig tytutow powinien doktadnie odpowiada¢ tytu-
tom czgsci, rozdzialdw, podrozdziatdw, punktow itd. zamieszczonym w tekscie gtownym.

Strona tytulowa
Strona tytulowa powinna zawiera¢ imi¢ i nazwisko autora lub redaktora naukowego oraz
tytul w pelnym brzmieniu (wraz z podtytutem).

Inne elementy
Do tekstu gtownego nalezy dofaczy¢ inne elementy przyjete w koncepcji ksigzki, np. za-
faczniki, bibliografie, stownik termindéw, wykaz skrétow, indeksy (kolejno$¢ ich zamiesz-
czania podano w czesci 1).

Cytaty

1. Cytaty wystepujace w obrebie tekstu nalezy uyymowac w cudzystow, pisac tekstem prostym,
a w przypisie poda¢ informacje¢ o zrodle. Jezeli w ramach cytatu ujetego w cudzystow wy-
stepuja fragmenty majace wlasny cudzystéw (cytat w cytacie), nalezy ten ostatni zastapi¢
cudzystowem ostrokatnym « ».

2. Cytaty dluzsze (kilkuakapitowe) nalezy wydzieli¢ z tekstu gtownego i1 pisa¢ od nowego
akapitu, bez cudzystowdéw, mniejszym niz tekst gldowny stopniem pisma (TNR 11 pt), tek-



stem prostym. Na koncu nalezy zamie$ci¢ numer przypisu (lub odwotanie w nawiasie
kwadratowym — system ,,autor — rok” i ,,autor — numer”).

. Opuszczenie fragmentu tekstu w cytacie nalezy zasygnalizowaé trzema kropkami

w nawiasie kwadratowym [...].

. Wyrazy lub zwroty wprowadzone do cytatu nalezy ujmowaé¢ w nawiasy kwadratowe

1 opatrywa¢ informacja, od kogo pochodzi dane uzupetnienie, podang wewnatrz nawiasu,
np. [inicjaly autora, przyp. aut.].

. Wystepujace w tekscie cytatu tytuly ksiazek rowniez nalezy wyrdzni¢ kursywa.

W przypadku wprowadzenia wyrdéznien niepochodzacych od autora cytowanego dzieta
(czcionka gruba, spacjowanie) nalezy okresli¢ ich autorstwo w nawiasie lub przypisie na
stronie, np. [podkresl. inicjaty autora].

Wzory

Wzory i oznaczenia powinny by¢ pisane zgodnie z aktualng norma matematyczng. Pro-
simy pami¢ta¢ o obowiazku stosowania ukladu jednostek SI. Nalezy poprawnie wpisy-
wac¢ indeksy dolne i gérne. Wazne jest, aby w catym tek$cie oznaczenia byty konsekwent-
nie pisane czcionkg prosta lub kursywa. Wzory nalezy sktada¢ z wykorzystaniem funkcji
wstawianie rOwnania.

Skroty i skrotowce

Stosowane skroty powinny by¢ zgodne z zasadami pisowni podanymi w Wielkim stowniku
ortograficznym (red. E. Polanski, WN PWN, Warszawa 2005 i wyd. p6zn.) oraz Stowniku
skrotow i skrotowcow (J. Podracki, WN PWN, Warszawa 1999 i1 wyd. p6zn.), stosowane
konsekwentnie oraz objasnione w pierwszym miejscu wystgpowania (w tekscie zasadni-
czym lub przypisie). W ksigzkach z duza liczbg skrotow zaleca si¢ przygotowanie ich wy-
kazu.

Nazwy wlasne

1.

Nazwy wtasne, nazwiska, imiona, nazwy geograficzne itp. nalezy zapisywa¢ wedlug zasad
podanych w: Uniwersalnym stowniku jezyka polskiego (t. 1-4, red. S. Dubisz, WN PWN,
Warszawa 2003), Wielkim stowniku poprawnej polszczyzny (red. A. Markowski, WN PWN,
Warszawa 2005 1 wyd. pézn.) 1 Wielkim stowniku ortograficznym (red. E. Polanski, WN
PWN, Warszawa 2005 i wyd. pdzn.).

. W przypadku nazwisk pelne imi¢ (nie inicjat) nalezy podawaé w pierwszym wystgpieniu,

potem samo nazwisko (bez inicjatu). Wyjatek stanowig rézne osoby o tym samym nazwi-
sku — wtedy w kolejnych wystgpieniach zachowuje si¢ inicjal imienia.

Material ilustracyjny (tabele, rysunki, schematy, wykresy, mapy)

l.

[lustracje, wykresy 1 mapy wraz z opisami nalezy przygotowac¢ oddzielnie i ponumerowac.
Jesli ilustracje beda przygotowane w formie elektronicznej, to nazwa pliku powinna by¢
taka sama jak numer ilustracji w tekscie. W teks$cie nalezy takze oznaczy¢ tym numerem
proponowane miejsce umieszczenia ilustracji.

. Podpisy pod materiatl ilustracyjny moga by¢ umieszczone w tekscie lub wszystkie razem

oddzielnie.

. Tabele moga by¢ umieszczone w tekscie lub oddzielnie, wowczas powinny by¢ oznaczone

kolejnymi numerami, ktére nalezy wprowadzi¢ w proponowanym miejscu umieszczenia
tabeli w tekscie.

. Kazdy rysunek (wykres, schemat, mapa) powinien mie¢ podpis, a tabela tytul (umieszczo-

ny nad tabelg).

. Zaleca sig¢, aby wszystkie elementy graficzne byty zapowiedziane w tek$cie zasadniczym.



6. Objasnienia, przypisy do tabel i rysunkéw oraz ich zrddta nalezy podawac bezposrednio
pod tymi elementami graficznymi (w kolejno$ci: objasnienia, zrédto, podpis rysunku).
Przypisy w tabelach nalezy zroznicowac od przypisow w tekscie zasadniczym (np. przypi-
sy literowe, gwiazdkowe) 1 umieszczaé bezposrednio pod ta tabela.

Przypisy i bibliografia
Opisy bibliograficzne nalezy podawac¢ w jednolitej formie 1 stosowa¢ konsekwentnie wy-
brany sposob zapisu — tradycyjny lub zmodernizowany (zob. przyktady w zataczniku 1).

1. Przypisy

nalezy stosowac przypisy dolne automatycznie numerowane (numeracja w obrebie roz-
dziatu lub catosci pracy);

odsylacz do przypisu umieszcza si¢ bezposrednio (bez spacji) za wymagajagcym obja-
$nienia elementem (jesli jest to cytat, to po znaku cudzystowu) i po odsytaczu stawia si¢
kropke konczaca zdanie; odsytacz umieszcza si¢ po kropce, jesli nalezy ona do skrdotu
badz inicjatu (nie stawia si¢ wowczas drugiej kropki konczacej zdanie);

pierwsze odwolanie do danej pozycji powinno zawiera¢ wszystkie elementy opisu bi-
bliograficznego; w przypadku ponownego odwotlania si¢ do pozycji juz przywolywanej
nalezy konsekwentnie stosowaé¢ odpowiednie skroty polskie (tamze, wyd. cyt., tenze)
lub tacinskie (ibidem, op. cit., idem);

w opisie ksigzki podaje si¢: inicjal lub inicjaty autora, tytul dzieta (kursywa), nazwe
wydawcy, miejsce i rok wydania, numer strony [lub: tytul dzieta (kursywa), red. inicjat
lub inicjaly redaktora dzieta, nazwe¢ wydawcy, miejsce i rok wydania, numer strony];

w opisie artykulu w czasopi$mie podaje si¢: inicjal lub inicjaty autora, tytut artykutu (kur-
sywa), tytut czasopisma (w cudzystowie), rok wydania, numer zeszytu, numer strony;
poszczegblne opisy muszg by¢ uzupelnione o numer strony powotywanego dokumentu,
z ktorej pochodzi dany cytat lub informacje umieszczone w tekécie glownym; numer
strony podaje si¢ zawsze po polskim skrocie s., a jesli przypis dotyczy kilku kolejnych
stron, podaje si¢ pierwsza i ostatnig stronice, laczac je pétpauza (np. 12—15, 120-124),
a nie dywizem (12-15, 120-124);

w przypadku odwolania si¢ do stron internetowych po adresie strony nalezy podac
w nawiasie kwadratowym date dost¢pu [dostep: dd.mm.rrrr]; nalezy usuna¢ hipertacza;
stosowane skroty: strona S., numer Nr, zeszyt z., tom t., red., ttum. (od nazw polskich);
w opisie publikacji obcojezycznych elementy opisu nalezy podawa¢ w jezyku i pisowni,
w jakiej wystepuja w powotywanym dokumencie, tzn. pozostawia si¢ w brzmieniu ory-
ginalnym takze nazwe wydawnictwa 1 miejsce wydania oraz wszystkie skroty typowych
elementow opisu, takich jak: cz¢$¢, tom, wydanie, numer, rocznik, np. vol. (volume), ed.
(edition), Aulf. (Auflage), izd. (izdanije) — poza skrotem s. i red.;

w zapisie publikacji stowianskich nalezy stosowac transliteracj¢ — wedlug zasad poda-
nych w Wielkim stowniku ortograficznym (red. E. Polanski, WN PWN, Warszawa 2005
i wyd. p6zn.);

przyktady graficznego zréznicowania elementow opisu bibliograficznego w przypisach
zamieszczono w zalgczniku 1.

2. Bibliografia

pozycje w bibliografii nalezy umiesci¢ w porzadku alfabetycznym wedtug nazwisk au-
toréw poszczegdlnych pozycji, a w przypadku prac zbiorowych — wedtug tytutow;

kazda pozycja powinna zawiera¢ nazwisko 1 inicjal imienia autora, pelny tytul dzieta
(kursywa), inicjal imienia i nazwisko redaktora pracy zbiorowej, nazwe wydawnictwa,
miejsce 1 rok wydania; w przypadku pracy bedacej cze¢scig wiekszej catosci (pracy zbio-
rowej) — rowniez tytut dzieta, z ktérego pochodzi; w przypadku pracy bedacej artyku-



fem zamieszczonym w czasopi$mie — tytul czasopisma (w cudzystowie), rok jego wy-
dania i kolejny numer;

przyktady graficznego zroznicowania elementow opisu bibliograficznego w bibliografii
zatgcznikowej zamieszczono w zalaczniku 1.

3. Odwolania w tekscie w systemie ,,autor — rok” i ,,autor — numer”

System ,,autor — rok” (tzw. Harvard system) lub ,,autor — numer” (tzw. Vancouver sys-
tem) zaleca si¢ stosowa¢ w pracach naukowych zawierajacych wyjatkowo liczne powo-
fania na materialy zrédtowe. W systemach tych bibliografia zatagcznikowa petni jedno-
czesnie funkcje przypisow bibliograficznych. Zasadniczo wymaga si¢, aby w tego typu
publikacjach umieszczac¢ tylko te pozycje, do ktérych wystepuje bezposrednie odwota-
nie w tek$cie gldownym pracy.

System ,,autor — rok” wymaga kazdorazowo po odwotaniu si¢ do publikacji innego au-
tora podania w tek$cie zasadniczym — zazwyczaj w nawiasie kwadratowym — nazwy te-
go autora i roku wydania jego pracy, np. [Kowalski 2004]. Jesli nazwisko autora zostato
uzyte w zdaniu, to w nawiasie mozna podac¢ tylko rok publikacji, np.

Badania przeprowadzone przez Kowalskiego [2004] potwierdzitly omawiang zalezno$¢.

Przy powotywaniu si¢ na okreslony fragment cytowanego dokumentu oprocz nazwiska
(nazwisk) 1 roku nalezy poda¢ numer strony, np. [Kowalski 2004: 23], [Kowalski, No-
wak 2005: 125-127] lub gdy nazwisko (nazwiska) byly juz uzyte w zdaniu: [2004: 23],
[2005: 125-127].

Jesli w publikacji powoluje si¢ na autordw noszacych to samo nazwisko, dla rozréznie-
nia nalezy poda¢ inicjat imienia, np. [M. Kowalski 2004].

System ,,autor — numer” wymaga po kazdorazowym wprowadzeniu cytatu lub powota-
niu si¢ na opini¢ innego autora umieszczenia kolejnego numeru w nawiasie kwadrato-
wym. Pozycja raz juz zacytowana zachowuje swoj numer. Przy powotywaniu si¢ na po-
szczegolne fragmenty publikacji po numerze pozycji podaje si¢ numer (numery) stron,
np. [1, s. 23], [2, s. 124-127].

W bibliografii zatacznikowej redagowanej w systemie ,,autor — numer” poszczegolne
pozycje szereguje si¢ wedlug kolejnosci powotywania si¢ na nie w tekscie zasadniczym.
W bibliografii zalacznikowej redagowanej systemie ,,autor — rok” i ,,autor — numer”
z reguly pomija si¢ nazwe¢ wydawnictwa.

Przyktady bibliografii zalacznikowej w systemie ,,autor — rok” i ,,autor — numer” za-
mieszczono w zataczniku 1.

Indeksy

1. Hasta w indeksach (oséb, rzeczowym, nazw geograficznych itp.) powinny by¢ uszerego-
wane alfabetycznie zgodnie z zasadami jgzyka polskiego; porzadkuje si¢ je z pominigciem
przedrostkow 1 rodzajnikow typu: de, von, der, die, das, a (an), the.

2. Niepolskie znaki literowe umieszcza si¢ zgodnie z alfabetem polskim, tak jakby nie bylo
znakow diakrytycznych (Cackiewicz, Capek, Cat).

3. W indeksach zagniezdzonych powtarzajace si¢ elementy hasel zastepuje si¢ kreska (pot-
pauzg), z zachowaniem odpowiedniej interpunkc;ji.

W razie pytan lub wqtpliwosci prosimy o0 kontakt z Wydawnictwem ASzW
tel. 261-813-671, 261-813-752
lub Redakcjqg Wydawnictw Naukowo-Dydaktycznych Wydawnictwa ASzW
red. Teresa Piatek, tel. 261-813-638, e-mail: t.piatek@aon.edu.pl



V. Przygotowanie materialow do powielenia

Przygotowanie materiatéw do druku cyfrowego

1.
2.

Praca powinna by¢ dostarczona w postaci jednego pliku .pdf.
W pliku .pdf nalezy umiesci¢ wszystkie wystepujace w pracy strony, ustawione w zgdane;j
kolejnosci wraz z wakatami.

3. Format strony pliku .pdf powinien by¢ rowny formatowi netto strony (zgdany format pracy,

9]

7.

8.

np.: format B5 174 x 249 mm, marginesy: gorny 20 mm, dolny 29 mm, wewng¢trzny
25 mm, zewnetrzny 19 mm) powigkszony o spady — 5 mm (powinien posiada¢ witasciwie
ustawione znaczniki cigcia).

. Nie jest konieczne umieszczanie znakoéw drukarskich.
. Przy tworzeniu pliku pdf prosimy o osadzenie wszystkich wykorzystywanych w pracy

czcionek.

. Kolor czarny w tekstach i w ramkach o cienkich liniach nalezy przygotowywac tylko

z czerni (C-0%, M-0%,Y-0%, K-100%), nigdy ze wszystkich czterech kolorow.

Nie nalezy umieszczac logotypoéw oraz matych obiektow graficznych na krawedzi projektu
(tuz obok linii obcigcia).

Drukarnia zaleca generowanie plikow .pdf programem Adobe Acrobat Distiller.

Za termin dostarczenia materialow cyfrowych uwaza sie czas dostarczenia kompletnych,
niewymagajacych poprawy materialow.

W razie problemow lub pytan prosimy o kontakt z drukarnig
tel. 261-814-666
Dzigkujemy Autorom za zapoznanie si¢ ze wskazowkami
i w razie watpliwosci prosimy 0 kontakt z Wydawnictwem.
tel. 261-813-671, 261-813-752

Przewodniczacy Rady Wydawniczej
Akademii Sztuki Wojennej

pik prof. dr hab. Marek WRZOSEK



Zalacznik 1. Przyklady graficznego zroznicowania elementéw opisu bibliograficznego
w przypisach i bibliografii zalacznikowej

Przypisy (tradycyjne)

"' L.J. Krzyzanowski, Podstawy nauk o organizacji i zarzqdzaniu, PWN, Warszawa 1994,
s. 25-29.

2 J. Kukulka, Przestanki nowego ladu swiatowego [w:] Bezpieczeristwo narodowe i mie-
dzynarodowe u schytku XX wieku, red. D.B. Bobrow, E. Halizak, R. Zigba, Scholar, Warsza-
wa 1997, s. 353-356.

3 Slownik terminéw z zakresu bezpieczeristwa narodowego, red. J. Pawtowski, wyd. IV,
AON, Warszawa 2002, s. 189.

3 Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (DzU 2004, nr 98, poz. 978).

4. Czaja, Przyszlos¢ NATO. Polski punkt widzenia, ,,My$l Wojskowa” 2000, nr 5, s. 25-32.

> Ch. Greenwood, International Law and the against terrorism, ,,International Affaires”
2002, vol. 78, no. 2, s. 221-238.

® M. Kubinski, Skuteczne reagowanie, ,,Przeglad Sit Zbrojnych” 2014, nr 1, online —
http://www.polska-zbrojna.pl/AppData/TinyMceFiles/PSZ 1 2014.pdf [dostep: 25.02.2014].

7 htpp:// www.msw.gov.pl/rm/organy/dzialajace/przy/rm/23 _1053.html [dostep: 15.01.2014].

Bibliografia (tradycyjna)

1. Bezpieczenstwo miedzynarodowe po zimnej wojnie, red. R. Zigba, Wydawnictwa Aka-
demickie 1 Profesjonalne, Warszawa 2008.

2.CzajaJ., Przysztos¢ NATO. Polski punkt widzenia, ,,My$l Wojskowa” 2000, nr 5.

3. Greenwood Ch., International Law and the against terrorism, ,,International Affaires”
2002, vol. 78, no. 2.

4. Kukutka J., Przestanki nowego tadu swiatowego [w:] Bezpieczenstwo narodowe i mie-
dzynarodowe u schytku XX wieku, red. D.B. Bobrow, E. Halizak, R. Zigba, Scholar, Warsza-
wa 1997.

5. Stanczyk J., Wspoiczesne pojmowanie bezpieczenstwa, Instytut Studidéw Politycznych
Polskiej Akademii Nauk, Warszawa 1996.

6. Strategia bezpieczenstwa narodowego RP, BBN, Warszawa 2007.

7. Ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (DzU 2007, nr 89, poz.
590 ze zm.).

Bibliografia zalacznikowa w systemie ,,autor — rok” (uklad alfabetyczny)

1. Czaja J., 2000, Przysztos¢ NATO. Polski punkt widzenia, ,,My$l Wojskowa” nr 5.

2. Greenwood Ch., 2002, International Law and the against terrorism, ,,International
Affaires” vol. 78, no. 2.

3. Jemioto T., 2008, Bezpieczenstwo narodowe Polski [w:] Wisniewski B., Zdrodowski B.
(red.), Kierowanie bezpieczenstwem narodowym, Warszawa.

4. Kukutka J., 1997, Przestanki nowego tadu swiatowego [w:] Bobrow D.B., Halizak E.,
Zigba R. (red.), Bezpieczenstwo narodowe i migdzynarodowe u schytku XX wieku, Warszawa.

5. Pawlowski J. (red.), 2002, Stownik terminow z zakresu bezpieczenstwa narodowego,
wyd. IV, Warszawa.

6. Stanczyk J., 1996, Wspoiczesne pojmowanie bezpieczenstwa, Warszawa.



10

7. Zigba R. (red.), 2008, Bezpieczenstwo miedzynarodowe po zimnej wojnie, Warszawa.

Bibliografia zalacznikowa w systemie ,,autor — numer” (uklad w kolejnosci powolania)

1. R.Zigba (red.), Bezpieczenstwo miedzynarodowe po zimnej wojnie, Warszawa 2008.

2. 1. Czaja, Przysztos¢ NATO. Polski punkt widzenia, ,,Mys$l Wojskowa™ 2000, nr 5.

3. J. Stanczyk, Wspolczesne pojmowanie bezpieczenstwa, Warszawal996.

4. J. Pawlowski (red.), Stownik terminow z zakresu bezpieczenstwa narodowego, wyd.
IV, Warszawa 2002.

5. T. Jemioto, Bezpieczenstwo narodowe Polski [w:] B. Wisniewski, B. Zdrodowski
(red.), Kierowanie bezpieczenstwem narodowym, Warszawa 2008.

6. Ch. Greenwood, International Law and the against terrorism, ,,International Affaires”
2002, vol. 78, no. 2.

7. J. Kukulka, Przestanki nowego ladu swiatowego [w:] D.B. Bobrow, E. Halizak,
R. Zigba (red.), Bezpieczenstwo narodowe i migdzynarodowe u schytku XX wieku, Warszawa
1997.
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Zalacznik 2. Kategorie ksigzek

Administracja
Bezpieczenstwo
Czasopisma naukowe
Logistyka i ekonomia
Lotnictwo

Materialy konferencyjne
Obronnos¢

Operacje poza granicami kraju
Stosunki migdzynarodowe
Zarzadzanie i dowodzenie
Inne



